S DIRECCION DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA
i OFICIO No. DAA/1628/2012
Asunto: Se remite Informe de Auditoria. .~~~ "

C. FRANCISCO DE JESUS AYON LOPEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE:

De conformidad con los articulos 1°, 3°, y 61 fracciéon X, del Reglamento de la

Administraciéon Publica Municipal de Guadalajara, le remitimos el Informe de

‘Auditoria, generado como resultado de la revisién que se practicé a la Direccion de

Educacién Civica y Pedagogia Urbana dependiente de la Secretaria de
Educacién, mediante oficio nmero DAA/1160/2012, de fecha 23 de Mayo de 2012
notificado el 11 de Junio 2012 al ente referido con anterioridad, a efecto de realizar
una Auditorfa al Fondo Revolvente, Presupuesto, Plantilla de Personal, Bienes
Muehles, Normatividad y demds rubros, por el perfodo comprendido del 01 de enero
4l 31 de diciembre de 2011; Nuestra revision fue realizada en apego a las Normas y
Procedimientos de Auditorfa, y Jas de Atestiguar, emitidas por el Instituto Mexicano
de Contadores Publicos, y consecuentemente incluyé el analisis de la documentacion,
informacién y registros existenzes, as{ como la aplicacién de procedimientos de
auditorfa que se consideraron necesarios, con el fin de obtener los elementos
suficiantes y competentes para cumplir con el objetivo. |

Derivado de la anterior auditorfa, se observé que la Direccién de Educacién Civica y
Pedagogfa Urbana fue creada como auxiliar de la Secretaria de Educacién desde el

ejercicio 2010, no obstante al momento de la revisién manifiestan no contar con un
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manual de procedimientos y de organizacién donde se plasmen lasifacultades y
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atribuciones del ente. = "
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Sin mas per el momento, me despido no sin antes enviarle un cordial saludo.
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INFORME PRELIMINAR DE AUDITORIA

INFORME DE LA AUDITORIA ADMINISTRATIVA PRACTICADA A LA DIRECCION DE
EDUCACION CIVICA Y PEDAGOGIA URBANA, DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION MUNICIPAL POR EL EJERCICIO COMPRENDIDO DEL 1° DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2011 '

1.- ANTECEDENTES

Con fecha 08 de marzo de 2012, mediante oficio N° DAA/0601/2012, suscrito por el Secretario- Contralor
Francisco Javier Morales Aceves, se crdena la comisién de la L.C.P. Lucia Ramirez Estrada y-C. Victor
Manuel Ramos Orozco, con nombramientos de Auditor y Colaborador “A" respectivamente, a efecto de
lievar a cabo la auditoria de los rubros de fondo revolvente, presupuesto, plantilla del personal, bieries
muebles y demds rubros que con el desenvolvimiento de la auditoria. ameriten revision, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2011 {Anexo N°1).

1.1.- ACTA DE INICIO DE AUDITORIA N
Con fecha 14 de marzo del 2012, se realizé el Acta de Inicio de Auditorfa, ante la presencia de la Mtra..
Miriam Leticia Gonzélez Gonzélez, en su carécter de Directora de Educacién Clvica y Pedagogia Urbana
de la Secretaria de Educacién, con la finalidad de nofificarla y darle a conocer el alcance de nuestra .
revision. (Anexo N°2).

1.2.- SERV[DOR PUBLICO DESIGNADO COMO ENLACE CON EL AUDITOR PARA LA
REAL.[ZACION DE LA AUDITORIA

La Mtra. Miriam Leticia Gonzalez Gonzélez, designa como enlace a la C. Yaneyra Rivas Urena como I.'
persona responsable de atender nuestros requerimientos de informacién y documentacion - necesanos
para llevar a cabo la revisién ordenada.

2.- OBJETIVO DE LA REVISION

De acuerdo a los objetivos planteados en el programa de trabajo, la finalidad es verificar la existencia de
controles eficientes de los recursos materiales, econémicos y humanos, esto a través de la revisién: de
rubros -fondo revolvente, presupuesto, plantilla del perscnal, bienes muebIes y demas-rubros .que con el
desenvolvimiento de la audxtorla amerizen revisién.
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INFORME PRELIMINAR DE AUDITORIA

3.- ALCANCE DE LA REVISION

La Auditoria consistié en llevar a caco una revision a los rubros de fondoj revolvente, presupuests,
planiilla del personal, bienes muebles y demés rubros que con el desenvolvimiento de la auditorfa
ameriten revision. Nuestra revision se realizo de conformidad con las Nomas para atestiguar emitidas
por el Instifuto Mexicano de Contadores Publicos, y consecuentemente incluyé el andlisis de la
documentacion, informacién y registros, asf como la aplicacién de otros procedimientos de auditorfa.gue
se consideraron necesarios en vista de las circunstancias, con el fin de'|allegarnos de- élementos
suficientes'y competentes para cumplir con el objetivo de la revisin. R

3.1.--No se realiza arqueo al fondo revolvente ya que la dependencia no cuenta con este; respe
presupuesto y programa operativo arual, no se cuenta con documentacién, ya que la. Secretarf
Educacién es quien cubre los requerimientos de la dependencia. q . Tk

3.2.- El periodo de revisién con respecto al personal de la Direccién de Educacién Cx’vioa'y_l?édaQOg fa
Urbana se.realizd al 100% tanto en asistencias e incidencias reportadas como verificacion; fisica del
personal adscrito. ! - ’

f ,
3.3.- Lo referente al inventario de bienes muebles, se realizé una prueba[seleotiva al equipo més
significativo (equipos de computo y cémaras fotogréficas), no encontrando observaciones significativas,
exceptuando que los resguardos individuales no cuentan con todas las firmas. '

§ i

3.4.- Se revisd al 100% lo relativo a los vehiculos, ya que la dependencia cuenta solamente con; 1. e

3.5.- La revisién se efectus de acuerdc a las normas y procedimientos de auditorfa del Instituto;Mexicang
de Caontadores Publicos y las normas de atestiguamiento. ‘ : e g

4.- OBSERVACIONES

4.1. FONDO REVOLVENTE, PRESUPUESTO Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL .
Manifiesta la Mtra. Miriam Leficia Gonzéalez Gonzalez, Directora de Educafcié_n Civica y Pedagogia
Urbana, que no se cuenta con recurso asignado como fondo revolvente, ya que los requerimiento_s]de';lé
dependencia son cubiertos por la Secretarfa de Educacion. ! S T
|
Respecto al Programa Operativo Anual, el portal de internet del municipio] publica el Programa de
fomento civico y pedagogfa urbana, asignado un presupuesto de $ 149,500.00 para su ejecucion;; al
realizar el cotejo de esta informacion con el reporte del presupuesto 2011 sg observa que-al.parecer
dichos recursos no fueron ejercidos en su totalidad. Igualmente se cuenta con un reporte al mes de
diciembre y copia de la requisicién de compra de equipo de cémputo por $ 33,{400,00 sin _embérqui_cha
cantidad no se ve reflejada en el presupuesto ejercido, desconociendo si dicha compra se realizé con
recirsos propios de la Secretaria de Educacién, por la falta del recurso en la Direccién -de_,.Ed’u’cz;b'ié'ﬁ

Civica y Pedagogfa Urbana. § ,

-
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INFORME PRELIMINAR DE AUDITORIA

4.2.- PERSONAL

4.2.1.- PLANTILLA Y VERIFICACION FISICA DEL PERSONAL

Se solicitd la plartilla de personal y las incidencias por el ejercicio 2011, encontranjo que la-Direccidn de
Educacién Civica y Pedagogia estd integrada Unicamente por S personas, siendo Ia directora, -encargada
del area adminisirativa, secretaria y 2 personas de apoyo. Sin embargo, en los. reportes de:incidencias
hay constancia de que en el ejercicio 2011 se comisionaron 3 personas a la Secretaria de Educacxo 4
persona que se comisiond con el Dr, Javier Hurtado a la Coordinacién de Asesores y -en-el 2012, Sg
realizd una permuta de trabajadores con la Unidad Departamental de Tianguis. Porlio 0 que se obsewa que
la dependencla labora con un reducido ndmero de empleados teniendo que recl rnr a prestadores de
servicio social para cumplir con las actividades encomendadas,

La revision de las asistencias e incidencias se realizé al 100%, encontrando un adecuado control de Ias
mismas; sin embargo, hay que considerar la situacién laboral del C. Flores Nava. Cesar Ricards, ya que al
revisar las asistencias se detecta que cuenta con un horario cambiante de acuerdo a sus - actw:dades
laborzles en 2 secundarias ubicadas en el municipic de Tlaquepaque y en las cuales su carga.horaria
coincide con el horario que debe cubrir en la Direccién de Educacién Clvica y Pedagogxa lo que puede
originar muumphmlento o deficiencia en las actividades a desarrollar en esta dependenc:a

4.3.-BIENES MUEBLES t

4.3_.1 - INVENTARIOS
Se solictd [a documentacion relativa a los inventarios de bienes muebles, proporctonando copla de Ios
mismos al 15 de marzo de 2012, con el fin de realizar una prueba selectiva; enconfrando bienes muebles
que no cuentan con etiquetas de identificacion patrimonial.

4.3.2._— RESGUARDOS INDIVIDUALES

Se revisaron los Resguardos Individuales, los que se encuentran actualizados, pero cuentan umcamente
con la firma del resguardante, quedando pend|ente de recabar la firma del ’otular dP la. dependencsa y dei
enca'gado del departamento admlmstra’uvo :

4.4-NORMATIVIDAD 1

La dependezncia ‘ue creada como auxiliar de la Secretarfa de Educacion a medlados del ejercmo 2010
sin embargo a la fecha no se cuenta con Manuales de Procedimientos y de Organlzacxon en donde se
establezcan las facultades y atribuciones.

4.5.- VEHICULOS

Al realizar la revision de vehiculos, se nos proporciona documentacién de 1, vehijculo, el cual esta baJo
resguardo de la Directora y Jefe Administrativo, observando que se cumple sal:sfaotonamente con: e[
Reglamento de Patrimonio Municipal.
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INFORME PRELIMINAR DE AUDITORIA -

5.- CONCLUSION GENERAL
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DIRECCION DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA
Oficio No. DAA/1160/2012 P

C. MTRO. ALVARO VALENCIA ABUNDIS
SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL
PRESENTE:

En el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Secretaria de la Contraloria en el
articulo 61 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Guadalajara; y de
conformidad con el programa anual de auditorias del afio 2012, para las diferentes
dependencias, organismos y entidades municipales, por este conducto nos permitimos
remitir a usted las cédulas de observaciones obtenidas al término de la revision que se
efectttio a'la Direccion de Educacién Civica y Pedagogia Urbana, dependiente de la
Secretaria que dignamente representa, esto mediante oficio DAA/0601/2012, de fecha
08 de marzo del afio 2012,

La auditoria consistié en llevar a cabo una revisién puntual a los rubros tales como
fondo revolvente, presupuesto, plantilla de personal, bienes muebles, normatividad y
demas rubros que con el desenvolvimiento de la revisién fuere necesario auditar,
comprendidos del 1° de enero al 31 de diciembre del afio 2011, misma que se realizd de
conformidad con las Normas para Atestiguar emitidas por el Instituto Mexicano de
Contadores Publicos, y consecuentemente incluyd el analisis de la documentacidn,
informacidn y registros, asi como la aplicacién de otros procedimientos de auditoria
que se consideraron necesarios en vista de las circunstancias, con el fin de allegarnos
de elementos suficientes y competentes para cumplir con el objetivo de la revisién.

Por lo antes mencionado y con fundamento en el articulo 61 fraccion XVII de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco, éste Organo de -

Control Interno le solicita, gire sus instrucciones a fin de que se solventen las
observaciones realizadas, concediendo para tal efecto un término de 15 dias habiles,
mismos gue se computaran a partir del dia siguiente hdbil a aquel, en que se notifique
el presente oficio.

Sin mas por el momento, le enviamos un cordial saludo.

\-mmv
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INFORME PRELIMINAR DE AUDITORIA.

DIRECCION DE EDUCACION CIVICA Y PEDAGOGIA URBANA
I, Antecedentes

Con fecha 08 de marzo de 2012, mediante oficio N°DAA/0601/2012, suscrito por el
Secretario Contralor Francisco Javier Morales Aceves, se ordena la comision de la L.C.P.
Lucia Ramirez Estrada y C. Victor Manuel Ramos Orozco, con nombramientos de Auditor
y Colaborador “A” respectivamente, a efecto de llevar a cabo la auditoria de los rubros de
fondo revolvente, presupvuestvo,vplantilla del personal, bienes muebles y demas fubros qué'
con el desenvolvimiento de la auditoria ameriten revision, por el periodo comprendido del

01 de enero al 31 de diciembre de 2011.

[[. Periodo, Objetivo y Alcance de la Revisidn
.1, Eeriodo
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2011.
1.2 Objetivo

De acuerdo a los objetivos planteados en el programa de trabajo, verificar la existencia de

controles eficientes de los recursos materiales, econémicos y humanos.

[1.3 Alcance

La Auditoria se realizé de conformidad con las Normas para atestiguar emitidas por el
Instituto Mexicano de Contadores Publicos, y consecuentemente incluyd el andlisis de la
documentacion, informacion y registros, asi como la aplicacion de otros procedimientos de
auditoria que se consideraron necesarios en vista de las circunstancias, con el fin d

allegarnos de elementos suficientes vy competentes para cumplir con el objetive de la

revision.
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